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明星大学における学生個人情報の取扱いについて 

 

１．個人情報の定義 

本学における学生等の個人情報とは、生存する個人の情報であって、現在または過去にお

ける学生、保護者、保証人等の情報で、当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等

により特定の個人を識別することができるもの（他の情報と容易に照合することができ、そ

れにより特定の個人を識別することができることとなるものを含みます。）をいいます。 

 

２．個人情報の利用目的について 

明星大学への入学手続き及び在籍中における各種願い出・届出等の手続において提出し

ていただいた学生・保証人に係る個人情報は、以下に掲げる目的のために利用します。 

 

利用分野 利用目的 

入学試験関連業務 ◇入学試験関連業務、入学手続き管理業務 

学籍管理・学修支援 ◇学籍管理 

◇履修管理、成績管理及び授業運営を含む学修活動全般にわたる

支援業務 

学生生活支援 ◇学生生活相談、課外活動、保険加入受付を含む学生生活全般にわ

たる支援業務 

◇健康診断等、学生の健康管理業務 

奨学金支援 ◇奨学金等申請手続き、選考・審査等の奨学金関連手続き 

◇奨学金関連団体への必要情報の提供 

進路・就職支援 ◇進路指導、就職活動、進路就職情報管理(※卒業・離籍後の進路、

就職、資格取得情報の提供依頼案内を含む）等、学生等の進路就

職支援 

学費関係 ◇授業料等学費の徴収に関する業務 

◇口座情報・学費の納入情報管理 

各種証明書の発行 ◇各種証明書発行 

学内施設利用 ◇学内施設・設備の利用管理、保安管理 

広報活動 ◇各種案内物の送付 

◇大学行事等の案内 

同窓生支援 ◇各種案内物の送付、行事等の案内 

◇同窓生への情報提供 

◇会費の納入情報管理 
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その他 ◇各種統計調査 

◇学籍異動及び学修支援、学生生活支援並びに学費納入に係る保

証人等への通知・諸連絡 

 

３．共同利用について 

本学は、利用目的の達成に必要な範囲内において、以下の関連団体との間で、本学が管理

する学生・保証人の個人情報を共同利用します。  

共同利用先においては、当該個人情報の紛失・破壊・改ざん・漏洩等のないよう、適切か

つ厳正な管理を行います。 

関連団体 利用目的 

明星大学学友会 ◇学友会団体（部・同好会・愛好会等）の管理 

◇学友会会員の把握 

◇その他学友会からの通知・案内等のため 

明星大学育星会 

（保護者会） 

◇役員の選出等育星会の管理・運営のため 

◇機関誌の発送・行事等の案内通知等のため 

明星会 

（同窓会） 

◇同窓会の事業運営のため 

◇機関誌の発送・行事等の案内通知等のため 

招聘講師 ◇授業運営のため 

明星大学経営者ネッ

トワーク（同窓会） 

◇経営者ネットワーク事業運営のため 

◇機関誌等の発送・行事等の案内通知のため 

※共同利用に関する詳細は４ページ以降をご覧ください。 

 

４．第三者提供について 

本学では、個人情報の利用目的の達成に必要な範囲において、保証人及び関係団体に学生

の個人情報を提供します。 

(1) 保証人への提供 

 学籍異動情報（休学・退学・除籍・復籍等）、学修情報（履修・成績・単位修得・進級

卒業判定・出席状況等）、学生生活情報及び奨学金情報の提供 

(2) 学外実習先への提供 

  学生情報（連絡先等）の提供 

(3) 奨学金支給団体等への提供 

 奨学金申請・継続・返還等に係る情報の提供 

(4) 本学が契約する医療団体、保険会社等への提供 

 健康診断、保険加入等に係る情報の提供 
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(5) 出身高校への提供 

  入学前の入試結果・成績、入学後の在籍状況・学修状況等の提供 

 (6)明星大学在学生への提供 

  出席等確認・クラス/グループ分け・作品掲示等の学修活動全般・学生活動全般にわた

る学籍番号及び氏名の共有 

 

 

以上 

【お問い合わせ先】 

① 個人情報保護法について コンプライアンス室（compliance@ml.meisei-u.ac.jp） 

② その他について 理事長・学長室ユニット大学企画チーム（gad-kikaku-info@ml.meisei-u.ac.jp） 

mailto:compliance@ml.meisei-u.ac.jp
mailto:gad-kikaku-info@ml.meisei-u.ac.jp


 

 4 / 7 

 

個人情報の共同利用について 

 

明星大学は、在学生及び卒業生の個人情報を以下の通り共同利用します。 

なお、共同利用される個人データの管理について責任を有する者は、以下の各担当部署及び明星学苑コンプライアンス室（TEL 042-591-9285） 

となります。 

共同して利用する者の範囲 

※各団体の詳細はリンクをご

確認ください。 

 

共同利用する者の利用目的 

 

共同して利用される個人データの項目 

 

明星大学学友会 

https://www.meisei-

u.ac.jp/support/student/club/ 

本学における業務担当部署 

明星大学 学生サポート 

センター  

TEL 042-591-5039 

 

 

 

 

 

（１）学友会団体に所属する学生の照合及び緊急連絡へ

の利用 

（２）学友会団体に所属する学生による課外活動届の申

請科目・内容の照合及び学生への連絡 

 

・学部学生情報 

学籍番号、在籍状況、氏名、生年月日、住所、電話番号、メ

ールアドレス、学友会団体への所属の有無及び所属団体名、

合宿・遠征に関する情報、大会結果等の成績 

※学友会団体所属学生については、上記に加え 

履修科目名、履修科目教員名、履修科目授業期間、履修科目

授業日時、履修状況（成績、出欠状況）、大学保有の学生寮

居住者に関する情報 

・監督・指導者等情報 

氏名、住所、連絡先（電話番号等）、メールアドレス 

https://www.meisei-u.ac.jp/support/student/club/
https://www.meisei-u.ac.jp/support/student/club/
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明星大学育星会 

（明星大学保護者団体） 

https://www.meisei-

u.ac.jp/student/ikuseikai/ 

本学における業務担当部署 

学校法人明星学苑 学苑・大

学 企 画 局  秘 書 チ ー ム  

TEL042-591-5214 

（１）育星会の会議（総会、役員会、三役会）、各種行

事（講演会、懇談会等）の案内及び運営 

（２）機関誌「育星会」の制作及び発送 

（３）育星会会員名簿、会員数統計表作成 

（４）役員候補者名簿の作成及び役員就任依頼 

（５）「学科教員と保証人の個別面談会」への対応及び

保護者・保証人からの問い合わせ対応 

（６）「体験教室（講演会を含む）」への対応及び保護

者・保証人からの問い合わせ対応 

（７）その他定期または臨時に開催される総会および

三役会において承認された事業の実施に係る業務の遂

行 

 

 

 

 

 

 

 

 

・学部学生情報 

学籍番号、在籍状況、学年、所属、氏名、生年月日、住所

電話番号、メールアドレス、通学区分、性別、出身高校、

課外活動状況（所属・役職・表彰等）、履修科目名、履修

科目教員名、履修科目授業期間、履修科目授業日時、履修

状況（成績、出欠、指導内容、提出物その他の情報）、学

生生活相談情報、進級・卒業（見込含む）情報、進路情報

（希望進路・活動状況、内定先企業数及び企業名等）、訃

報情報（喪主情報を含む） 

・勤労生情報 

勤労所属 

・学内外奨学金適用学生情報 

・保証人情報 

保証人種別、氏名、続柄、住所、電話番号、メールアドレ

ス、家族構成、家族生年月日、家族勤務先/通学先、訃報

情報（喪主情報を含む）及びそれに伴う保証人変更情報、

学生生活相談情報 

https://www.meisei-u.ac.jp/student/ikuseikai/
https://www.meisei-u.ac.jp/student/ikuseikai/


 

 6 / 7 

 

（一社）明星会(明星大学同窓

会) 

https://alumni-meisei.jp/ 

本学における業務担当部署 

学校法人明星学苑 学苑・大

学企画局 学苑連携推進チー

ム  

TEL042-591-9414 

 

 

 

 

 

 

 

 

【学部学生情報】 

（１） （一社）明星会からの機関紙「会報」の制作及び

発送 

（２） （一社）明星会からの「正会員」のお知らせ、ア

ンケートの送付 

（３） キャリア教育や講演会等に関する DM 送付 

【卒業生情報】 

（１） （一社）明星会の支部活動、会議、各種行事（定

時総会、理事会、委員会、All Star’s Day 等）の案内  

（２）（一社）明星会からの機関紙「会報」の発送  

（３）明星会支部の会員拡大のためのダイレクトメール

送付  

（４）生涯教育、キャリア教育や講演会等に関するダイ

レクトメール送付  

（５）各種お知らせ、アンケートの送付 

・学部学生情報 

学籍番号、氏名、旧姓、郵便番号、電話番号、住所、メー

ルアドレス、団体への所属の有無及び所属部・会名、ゼミ・

研究室名 

・保証人情報 

氏名、住所 

・卒業生情報 

氏名、生年月日、旧姓、郵便番号、住所、電話番号、メー

ルアドレス、勤務先情報（勤務先名、肩書、住所、勤務先

電話番号）、学籍番号、卒業学部・学科、卒業年、卒業期、

卒論指導教員名、会費納入有無、出身高校、保護者電話番

号 

招聘講師（※） 授業運営のため 氏名、学部・学科名、学年、学籍番号 

明星大学経営者ネットワーク 

本学における業務担当部署 

学校法人明星学苑 学苑・大

【学部学生情報】 

（１）経営者ネットワークによるキャリア支援講座等の

DM 発送 

・学部学生情報 

 学籍番号、氏名、旧姓、郵便番号、電話番号、住所、メ

ールアドレス、団体への所属有無、所属、ゼミ・研究室名 

https://alumni-meisei.jp/
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学企画局 学苑連携推進チー

ム 

TEL042-591-9414 

 

 【卒業生情報】 

（１）経営者ネットワークの活動・会議・各種行事の案

内 

（２）NEWS レター（会報）等の発送 

（３）会員拡大のためのダイレクトメール送付 

（４）生涯教育・キャリア教育、講演会・各種お知らせ・

アンケート等の送付 

・保証人情報 

 氏名、郵便番号、住所 

・卒業生情報 

 氏名、生年月日、旧姓、郵便番号、電話番号、メールア

ドレス、勤務先情報（勤務先名、肩書、住所、勤務先電話

番号、メールアドレス）、学籍番号、卒業学部・学科、卒

業年、卒業期、卒論指導教員名、出身高校等 

※個人データを共同利用する招聘講師の具体的氏名、法人名等については、当該講師による授業実施に先立ち事前に受講対象者にご連絡（又は周知） 

致しますので、必ず各自にてご確認ください。（招聘講師と個人データを共同利用しない場合は、特に連絡・周知は行いません） 

なお、この場合の共同利用される個人データの管理について責任を有する者は、当該授業を運営する各学部・学科となります。 

 


